Arbetsordning
beslutad den 1 mars 2004; &ndrad den 17 januari 2005, den 3 oktober 2007 och den 29 maj 2008.

Inledande bestammelser

1 8 Grundlaggande bestdmmelser om Regionala etikprévningsndmndens verksamhet och organi-
sation finns i lagen (2003:460) om etikprdvning av forskning som avser manniskor, férordningen
(2003:615) om etikprovning av forskning som avser manniskor och férordningen (2007:1069)
med instruktion for regionala etikprovningsndmnder.

Myndighetens ledning

2 8 Namndledningen har chefsansvaret for namnden. Namndledningen bestar av ordférandena for
namndens avdelningar. Ordféranden for avdelning 1 (kansliansvarig ordférande) ansvarar for den
administrativa ledningen av namnden och for ordet vid sammantrdde med ndmndledningen.

3 8 Vid forfall for ledamot i ndmndledningen intrdder den personliga ersattaren i dennes stélle.
Vid forfall for den kansliansvarige ordféranden fors ordet vid sammantrédet av narvarande ordfo-
rande i avdelning med nérmast hogre nummer.

For beslutforhet krévs att minst tre ordinarie ledamoter ar narvarande.
4 8 Namndledningen sammantrader pa kallelse av den kansliansvarige ordforanden.

Vetenskapliga sekreterare och erséttare for ordférandena har narvaro- och yttranderétt vid sam-
mantrade med namndledningen.

5 § Protokoll vid sammantrdde med ndmndledningen fors av den handl&ggare vid kansliet som
den kansliansvarige ordféranden utser.

Organisation

Avdelningar

6 8 Avdelningarnas sammanséttning och vem som &r vetenskaplig sekreterare i respektive avdel-
ning framgar av bilaga 1 till arbetsordningen. Av bilaga 2 framgar vem som avgor arenden som
avser andring av ett tidigare godkénnande.

Avdelning 1-4 provar ansékningar som galler medicinsk forskning. Avdelning 5 prévar ansok-
ningar som galler 6vrig forskning.

7 8 FOr varje avdelning ska finnas en handl&ggare vid kansliet som under ordféranden svarar for
avdelningens arbete.

Kansliet
8 § Namnden har kansli vid Karolinska institutet som tillhandahaller kansliresurser och svarar for
de vetenskapliga sekreterarnas arvode.

9 § Kansliet ska i samrad med de vetenskapliga sekreterarna

1. svara for att inkomna drenden bereds och att féredragande utses,
2. fordela drendena pa avdelning,

3. végleda sokandena i drendena,



4. svara for information om ndmndens praxis.

Diarium och arkiv
10 8 Inkomna handlingar registreras av kansliet i n&mndens datoriserade diarium.

Kansliet svarar fér ndmndens arkiv.

Sammantraden

11 § Varje avdelning sammantrader var fjarde vecka med uppehall for juli och forsta halften av
augusti. Under den tiden halls vid behov sammantrade med avdelning som bestams av den kans-
liansvarige ordforanden.

Sammantradestider faststalls av den kansliansvarige ordféranden i oktober for ndstkomman ka-
lenderar.

12 § Kansliet svarar for att kallelse till sammantrade skickas ut. Till kallelsen ska anstkan och till
ansOkningen fogade bilagor laggas med. Handlingarna ska vara ledaméterna tillhanda senast en
vecka fore sammantradet.

Till kallelsen ska protokollet fran foregaende sammantrade bifogas.

13 § Det forutsatts att en ledamot ar narvarande vid hela det sammantrade som ledamoten kallats till.
Ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantréde kallar sjalv sin personlige ersattare och
meddelar kansliet om forhindret.

Vid forfall for en vetenskaplig sekreterare forordnar ordféranden for avdelningen efter forslag av
den vetenskaplige sekreteraren nagon av de ordinarie ledamoterna att tjanstgéra som vetenskaplig
sekreterare vid sammantrédet.

Ordforanden i avdelning kan for visst sammantrade besluta att adjungera ledamot fran en annan
avdelning.

14 8 Den som foredrar ett ansokningsarende far erséttning med 600 kr per drende utdver sam-
mantradesarvodet. Detta géller dock inte vetenskaplig sekreterare.

15 § | fraga om reseersattning och traktamente for den som deltar i sammantrade tillampas av
Kammarkollegiet meddelade ”Allmanna riktlinjer for resor”.

16 § Ledamot eller ersattare som gar miste om avloningsformaner fran sin anstéllning pa grund
av deltagande i sammantrade far enligt forordningen (1992:1299) om erséattning for uppdrag i
statliga styrelser, namnder och rad m.m. ersattning for sadana formaner. Ersattning till den som
driver egen verksamhet betalas htgst med det belopp per sammantrddesdag som motsvarar egen-
foretagarens enligt 3 kap. lagen (1962:381) om allmén forsékring faststallda sjukpenningrundan-
de inkomst, delad med 365.

Jav
16a § For ledamoter och personliga erséttare galler bestimmelserna om jav i 11 och 12 88 for-
valtningslagen (1986:223).


http://www.notisum.se/rnp/sls/lag/19620381.htm#K3
http://www.notisum.se/rnp/sls/lag/19620381.HTM

Ledamot och personlig ersattare ska snarast efter det att han eller hon har fatt kallelse till ett
sammantrade och dartill horande ansokningar 6vervéaga fraga om jav. Vid tveksamhet bor samrad
ske med avdelningens ordférande. Om jav foreligger ska det utan drojsmal meddelas till kansliet.

Vissa handlaggningsrutiner

17 8 Bestdammelser om handlaggningstider finns i 5-8 88 forordningen om etikprévning av forsk-
ning som avser manniskor.

Tiden borjar 16pa fran och med det att en komplett ansdkan kommit in till namnden och ansok-
ningsavgiften bokforts pad namndens postgirokonto.

18 § Ett &rende bor tas upp till provning vid sammantréde inom trettio dagar efter det att den i 17
§ angivna tiden borjat I6pa.

Utlamnande av allman handling

19 § Vid provning av fraga om utlamnande av allman handling i ett etikprévningséarende fattas
myndighetens beslut av ordféranden for den avdelning dit &rendet hor. | 6vriga fall beslutar den
kansliansvarige ordféranden.

Ekonomiska bestammelser

Allméant
20 § Kammarkollegiet svarar for namndens ekonomiadministration.

Utanordning och attest
21 § Varje avdelningsordférande har ratt att teckna utbetalningsorder och skriva under andra
handlingar som Kammarkollegiet behdver for att skdta ekonomiadministrationen.

Samtliga handlaggare vid kansliet har rétt attestera fakturor.
Utbetalningsorder och attest far aldrig avse egna utgifter.

Utbetalning av sammantradesarvoden

22 § Den som &r ekonomihandldggare vid kansliet ska ldamna Kammarkollegiet underlag for utbe-
talning av sammantrades- och foredragandearvoden. Underlaget ska vara Kammarkollegiet till-
handa vid sadan tid att utbetalning av arvoden kan goras i manaderna januari, april och septem-
ber.

Firmateckning
23 § Var och en av de ordinarie ordférandena i ndmnden &r behdrig att teckna nd&mndens firma.

Representation
24 § Varje ordférande pa avdelning beslutar om representation till ett belopp om hogst 1 000 kr.
For belopp dardver beslutar den kansliansvarige ordféranden.

Tjansteresor och utbildning
25 § Om ledamots tjansteresor och deltagande i utbildning beslutar den kansliansvarige ordféran-
den.
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