Nk s p1n® Dnr EPN 38-2007

ARBETSORDNING
for Regionala etikprovningsnimnden i Linképing; beslutad den 15 maj, 2007.

Inledning

1 § Grundliaggande bestimmelser om de regionala etikprovningsndmndernas verksamhet
finns 1 lagen (2003:460) om etikprovning av forskning som avser ménniskor, forordningen
(2003:615) om etikprovning av forskning som avser méanniskor och forordningen
(2003:616) med instruktion for regionala etikprovningsndmnder.

Nimndens organisation m.m.

2 § Namnden &r indelad i tva avdelningar med var sin ordférande. Den ena avdelningen
provar ansokningar som avser medicinsk forskning och den andra avdelningen provar
ansokningar som avser ¢vrig forskning.

For varje avdelning skall ordféranden bland ledaméterna utse vetenskaplig sekreterare.
Avdelningarnas sammanséttning och vilka som &r vetenskapliga sekreterare framgar av
bilaga 1.

3 § Namnden har kansli vid Linkodpings universitet. Vid kansliet skall finnas administrativa
sekreterare.

4 § Kansliet skall i samrad med de vetenskapliga sekreterarna svara for att drendena bereds
och att foredragande utses, fordela drendena pa avdelning, vigleda sdkandena i1 &rendena

samt svara for information om ndmndens arbete och praxis.

5 § Kansliet skall i nimndens datoriserade diarium registrera handlingar i d&renden om
etikprovning och i administrativa drenden. Kansliet skall dven svara for ndmndens arkiv.

Néiamndens ledning
6 § Regionala etikprovningsndmnden leds av ordférandena for ndmndens bada avdelningar
(ndmndledningen). En av ordforandena ansvarar for den administrativa ledningen av

ndmnden och for ordet vid sammantrdde med ndmndledningen.

Némndledningen sammantréder pa kallelse av den administrativt ansvarige
ordforanden.

13)



Vid forfall for ledamot i ndmndledningen intrdder den personlige erséttaren i dennes
stdlle. Vid forfall for den administrativt ansvarige ordféranden intrdder ndmndens andre
ordforande i dennes stélle som ordfoérande vid sammantridde med ndmndledningen.
Protokoll vid sammantrdde med ndmndledningen fors av en av de administrativa
sekreterarna.

Nimndens ekonomiadministration

7 § Kammarkollegiet skall svara for nimndens bokforing.

Kansliet skall tillhandahalla Kammarkollegiet de uppgifter som behovs for kontering
samt lamna kollegiet underlag for utbetalning av sammantrades-, foredragnings- och
arsarvoden. Underlaget skall vara Kammarkollegiet tillhanda i sadan tid att utbetalning av
arvoden kan ske i manaderna april, september och december.

8 § Den administrativt ansvariga ordféranden skall 1 en sdrskild attestordning ange vilka
som dr behdriga att teckna attest och utbetalningsorder. Attest far aldrig avse egna utgifter.

9 § Namndens firma tecknas av ordférandena for avdelning var for sig.

10 § Ordfoérande for en avdelning far besluta om representation till ett belopp om hogst
1 000 kr. For representation till ett belopp som dverstiger 1 000 kr skall beslut fattas av den
administrativt ansvarige ordféranden.

11 § Nidmndledningen skall besluta om ledaméternas tjdnsteresor och deltagande i
utbildning.

Nimndens sammantriden

12 § En avdelning skall sammantrdda vid minst 10 tillfdllen under éret. Ett sammantridde
far stdllas in om det finns skil for det.

Néamndledningen skall senast under november besluta om sammantradestider for
nastkommande kalenderar.

13 § Kansliet skall kalla ledaméterna till sammantrédde. Till kallelsen skall fogas samtliga
ansokningshandlingar. Kallelsen och handlingarna bor vara ledaméterna tillhanda senast en
vecka fore sammantrédet.

Ledamot som &r forhindrad att delta skall sjélv kalla sin personlige erséttare samt
meddela kansliet.

14 § Bestdmmelser om handlaggningstider finns i 5 — 8 §§ forordningen (2003:615) om
etikprovning av forskning som avser manniskor.

Ett drende bor tas upp till provning vid det sammantrdde som infaller cirka tre veckor
efter det att en komplett ansdkan kommit in till nimnden och ansdkningsavgiften finns
bokford pa nimndens postgirokonto.

15 § Den som inte dr vetenskaplig sekreterare och som vid sammantridde foredrar ett
ansokningsidrenden skall utéver sammantradesarvodet fa ersittning med 600 kr per drende.



16 § Den som deltar i ssmmantrade har ratt till reseerséattning och traktamente i enlighet
med av Kammarkollegiet meddelade ”Allméanna riktlinjer for resor”.

Den som deltar 1 ett sammantrade och som darfor gar miste om avloningsforman har
rétt till ersattning 1 enlighet med forordningen (1992:1229) om ersittning for uppdrag i
statliga styrelser, ndmnder och rad m.m.

Jav

17 § For ledamdéter och personliga erséttare giller bestimmelserna om javi 11 och 12 §§
forvaltningslagen (1986:223).

En ledamot eller personlig ersdttare for ledamot skall utan dréjsmél anmadla till kansliet
om jdv foreligger.

Utlimnande av allméan handling
18 § Beslut om utlimnande av allmén handling i ett etikprovningsdrende skall fattas av

ordforanden for den avdelning dit drendet hor eller av dennes personlige erséttare. I 6vriga
fall skall beslut fattas av den administrativt ansvarige ordféranden.



