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Dnr 2007:AA28

ARBETSORDNING

for Regionala etikprovningsnamnden i Uppsala; reviderad och beslutad den 20 novem-
ber 2007.

1 8 Namndens uppgifter

1. Grundl&ggande bestdmmelser om de regionala etikprévningsnamndernas verksamhet
finns i lagen (2003:460) om etikprévning av forskning som avser manniskor, férord-
ningen (2003:615) om etikprovning av forskning som avser manniskor och férordningen
(2003:616) med instruktion for regionala etikprévningsnamnder.

2. Regionala etikprévningsnamnden i Uppsala har i enlighet med de angivna forfatt-
ningarna till uppgift att prova fragor om godkannande av sadan forskning som avses i 3
- 5 8§ lagen om etikprévning av forskning som avser manniskor. Namnden har vidare
till uppgift att préva fragor om godkannande enligt 2 kap. 3 § lagen (2002:297) om bio-
banker i hdlso- och sjukvarden m.m. I enlighet med 2 § férordningen med instruktion
for regionala etikprovningsnamnder far namnden ocksa lamna radgivande yttrande 6ver
forskning som avser manniskor i de fall forskningen inte omfattas av lagen om etik-
provning av forskning som avser manniskor.

2 § Myndighetens ledning

1. Namnden leds i enlighet med 4 § forordningen med instruktion for regionala etik-
prévningsnamnder av en namndledning, som bestar av ordférandena for namndens av-
delningar. Ordféranden for avdelning 1 (kansliansvarig ordférande), Erik Lempert, an-
svarar for den administrativa ledningen av ndmnden och for ordet vid sammantréade med
namndledningen.

2. Vid forfall for ledamot i ndmndledningen intrader den personliga ersattaren i dennes
stélle. Vid forfall for den kansliansvarige ordféranden intrader ordféranden i den andra
avdelningen, Jerry Eriksson, eller tredje avdelningen, Kristina Boutz, i nu n&mnd ord-
ning som ordférande vid ndmndledningens sammantréaden.

3. Namndledningen sammantrader pa kallelse av den kansliansvarige ordforanden.

4. Den kansliansvarige ordféranden kan kalla till utdkat namndledningssammantrade
vilket innebér deltagande av de tre ordférandena, de tre vice ordférandena, de sex veten-
skapliga sekreterarna samt handlaggare fran kansliet.

5. Protokoll vid sammantrade med namndledningen fors av handlaggare vid kansliet
som den administrativt ansvarige ordféranden utser.
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3 8 Firmateckning
Envar av de ordinarie ordférandena i namnden har behérighet att teckna ndmndens fir-
ma.

4 § Avtal om administrativa funktioner

N&mnden har slutit dverenskommelse med Uppsala universitet om ndmndens kansli-
funktioner, med Kammarkollegiet om administrativ service och med Ekonomistyrnings-
verket om AGRESSO Driftservice.

5 § Organisation

Avdelningar

1. Namnden bestar i enlighet med 7 § férordningen med instruktion for regionala etik-
prévningsnamnder av tre avdelningar. Varje avdelning bestar enligt 25 § lagen om etik-
provning av forskning som avser manniskor av ordférande och 15 évriga ledamoter.
Varje ledamot har en personlig ersattare. Beslut om indelning av ledaméter och person-
liga ersattare pa avdelning meddelas av namndledningen.

2. Forsta och andra avdelningarna prévar ansékningar som galler medicinsk forskning.
Tredje avdelningen provar ansokningar som galler dvrig forskning.

3.

Arenden tillfors avdelningarna med beaktande av 6 § 2 och i dvrigt vaxelvis i den ord-
ning de registreras hos ndmnden. Ordférande eller vetenskaplig sekreterare i ndmnden
far dock besluta om annan fordelning i enskilda fall.

4. Enligt 5 8 forordningen med instruktion for regionala etikprovningsndmnder utser
ordféranden i en avdelning tva av ledamoterna till vetenskaplig sekreterare pa bestamd
tid.

5. Avdelningarnas sammansattning och vem som &r vetenskaplig sekreterare framgar av
bilaga 1 till arbetsordningen.

Kandli
6. Namnden har kansli vid Uppsala universitet. Vid kansliet finns en administrativ sam-
ordnare och administrativa sekreterare.

7. Kansliet skall i samrad med de vetenskapliga sekreterarna

1. svara for att inkomna handlingar diariefors och att arendena bereds,
2. fordela arendena pa avdelning,

3. vagleda sokande i &rendena,

4. svara for information om ndmndens arbete och praxis.

Diarium och arkiv
8. Handlingar i &renden om etikprévning och i administrativa drenden registreras i
namndens datoriserade diarium.

9. Arkivering av namndens handlingar sker i av Uppsala universitet tillhandahallet ut-
rymme. Kansliet svarar for namndens arkiv med den kansliansvarige ordféranden som
formellt ansvarig for arkivverksamheten.

Ekonomiska bestammel ser
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10. Kammarkollegiet svarar for ndmndens bokforing.

11. | sarskild attestordning framgar vilka som ar behdriga att teckna attest. Attestord-
ningen faststélls av den administrativt ansvarige ordféranden och revideras vid behov.

Attest far inte avse egna utgifter.

12. Kansliet svarar for att Kammarkollegiet far de uppgifter som behévs for kontering-
en.

13. Ordféranden for avdelning beslutar om representation till ett belopp om hdgst 1000
kronor. For belopp darutdver beslutar den administrativt ansvarige ordforanden.

6 § Handl&aggningstider
1. Bestammelser om handldaggningstider finns i 5 - 8 8§ férordningen om etikprévning
av forskning som avser manniskor.

2. Normalt bor ett arende kunna behandlas pa det sammantrade som infaller tre veckor
efter det att en komplett ansékan kommit in till ndmnden och ansékningsavgiften bok-
forts pa namndens postgirokonto.

7 8 Foredragande vid sammantrade

Av 14 § forordningen med instruktion for regionala etikprovningsnamnder framgar att
det for varje arende skall finnas en foredragande. Beslut om vem som skall vara fore-
dragande i enskilda fall meddelas av ordféranden eller de vetenskapliga sekreterarna i
avdelningen.

8 8§ Vissa handlaggningsrutiner

Inkomna ansokningar diariefors omedelbart och férdelas preliminart pa avdelning av en
administrativ sekreterare. Sedan ansokningsavgiften bokforts pa namndens postgirokon-
to granskas handlingarna i arendet av den vetenskaplige sekreteraren, som - eventuellt
efter samrad med ordféranden - darvid beslutar om eventuella kompletteringar, fordel-
ning pa avdelning och om vem som skall foredra arendet vid sammantréadet.

9 8 Avdelningarnas sammantraden

1. Varje avdelning sammantrader normalt en gang varje manad. Sammantradestider
faststélls av namndledningen for ett halvt ar i taget senast i november aret innan for va-
rens sammantraden och senast i maj for hostens sammantréden.

2. Kansliet svarar for att kallelse till ssmmantréde skickas ut tillsammans med erforder-
liga handlingar. Kallelse och handlingarna i arendet bor skickas till ledaméterna tva
veckor innan sammantradet.

3. Till avdelningarnas sammantréden kallas normalt endast ordinarie ledamoter. Ersatta-
re kan beredas tillfélle att delta i sammantrade efter forfragan till kansliet.

4. Ledamot skall i god tid meddela ndmndens kansli om ledamoten har férhinder att
medverka vid ett ssmmantrade. | fall da kallelse till ett ssmmantrade utsants till ledamo-
ten aligger det denne att snarast meddela kansliet och dverlamna handlingarna till sin
personliga ersattare, som darigenom anses kallad att instélla sig till sammantrédet.
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5. Det forutsatts att en ledamot ar narvarande vid hela det sammantrade som ledamoten
kallats till.

6. Om den ledamot som utsetts att foredra arende vid avdelningens sammantrade far
forhinder att medverka vid sammantradet skall han utan drojsmal anmala detta till
namndens kansli, som darvid skall tillse att ny féredragande utses.

7. Efter beslut av ordféranden i avdelning kan ledamot i en avdelning tjanstgora i annan
avdelning.

10 8 Arvoden och ersattning for resor m.m.

1. Bestammelser om arvoden och ersattning for forlorade avlioningsformaner for leda-
moter och personliga erséttare finns i forordningen (1992:1299) om erséttning for upp-
drag i statliga styrelser, namnder och rad m.m. Arvode for andra &n ordférande och per-
sonlig ersattare for ordforande utgar enligt 4 § forordningen, kategori C.

2. Den som foredrar ett ansokningsédrende vid sammantrade med avdelning ager, om
avdelningens ordfdrande inte finner sérskilda skél foreligga, utéver sammantrades-
arvode ratt till erséttning med 600 kr per drende.

3. | fraga om kostnader for resor och traktamente for ledamoter och personliga ersattare
som kallats till ett sammantrade tillampas Kammarkollegiets "Allmanna riktlinjer for
resor". Om ledamots tjansteresor i 6vrigt och deltagande i utbildning beslutar ndmnd-
ledningen.

11 § Sekretess
1. Uppgifter som forekommer i namndens verksamhet kan vara foremal for sekretess, se
bilaga 2.

2. Beslut om utlamnande av allménna handlingar fattas av en ordférande i ndmnden el-
ler av en personlig ersattare for en ordférande. Det ankommer pa den ordférande som ar
indelad pa den avdelning som tilldelats arendet att tillse att erforderligt beslut meddelas.

12 § Jav
1. For ledamoter och personliga erséttare galler bestammelserna om jav i 11 och 12 §8
forvaltningslagen.

2. Det aligger ledamot och personlig ersattare att snarast efter det att han fatt kallelse till
ett sasmmantrade och dartill hérande ansokningar dvervaga fraga om jav. Vid tveksam-
het bor samrad ske med avdelningens ordférande. Om jav foreligger skall ledamoten
utan dréjsmal meddela detta till kansliet.



