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Arbetsordning
beslutad av Regionala etikprovningsndmnden i Umea den 16 april 2004.

Inledande bestimmelser

1§ Grundldggande bestimmelser om Regionala etikprovningsndmndens verksamhet och
organisation finns i lagen (2003:460) om etikprévning av forskning som avser ménniskor,
forordningen (2003:615) om etikprévning av forskning som avser ménniskor och
forordningen (2003:616) med instruktion for regionala etikprovningsndmnder.

Myndighetens ledning

2§ Namndledningen har chefsansvaret for nimnden. Namndledningen bestar av ordférandena
for nimndens avdelningar. Ordféranden for avdelningen for drenden rérande medicinsk
forskning (kansliansvarig ordforande) ansvarar for den administrativa ledningen av ndimnden
och for ordet vid sammantridena med ndmndledningen.

3§ Vid forfall for ledamot i nimndledningen intréder den personliga erséttaren i dennes stille.
Vid forfall for den kansliansvarige ordféranden fors ordet vid sammantriadet av ordféranden i
avdelningen for andra drenden dn medicinska.

4§ Namndledningen sammantréider pa kallelse av den kansliansvarige ordforanden.

5§ Protokoll vid sammantridde med nimndledningen fors av den handldggare vid kansliet som
den kansliansvarige ordforanden utser.

Organisation

Avdelningar
68 Avdelningarnas sammansittning och vilka som #r vetenskapliga sekreterare framgar av
bilaga 1 till arbetsordningen.

Den ena avdelningen provar ansokningar som géller medicinsk forskning och den andra
avdelningen provar ansokningar som giller 6vrig forskning.

7§ For varje avdelning skall finnas en administrativ sekreterare vid kansliet som under
ordféranden svarar for avdelningens arbete.

Kansliet

88§ Nimnden har arbetslokaler vid Umea universitet som tillhandahaller administrativ
sekreterare, lokaler, data- och annan kontorsutrustning samt svarar for de vetenskapliga
sekreterarnas arvoden.



98§ De administrativa sekreterarna skall i samrad med de vetenskapliga sekreterarna
1. svara for att inkomna drenden bereds och att féredragande utses,

2. fordela drendena pa avdelning,

3. vigleda sokandena i drendena,

4. svara for information om ndmndens praxis.

Diarium och arkiv
10§ Handlingar i drenden om etikprovning och i administrativa drenden registreras av kansliet
i ndmndens diarium.

Den administrativa sekreteraren svarar for namndens arkiv.

Sammantriden
11§ Vare avdelning sammantrader normalt en gang i manaden.

Sammantrédestider faststills av nimndledningen for ett halvar i taget i oktober respektive i
maj.

12§ Den administrativa sekreteraren svarar for att kallelse till sammantrdde skickas ut. Till
kallelsen skall ansdkan och till anskningen fogade bilagor liggas med. Handlingarna skall
vara ledamoterna tillhanda senast en vecka fore sammantridet.

13§ Ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantride kallar sjélv sin personlige
ersittare och meddelar kansliet om forhindret.

14§ Den som foredrar ett ansokningsdrende erhaller en ersittning med 600 kr per drende
utdver sammantridesarvodet.

15§ I fraga om resersittning och traktamente for den som deltar i sammantride tillimpas i
huvudsak av Kammarkollegiet meddelade ” Allménna riktlinjer for resor”.

16§ Ledamot eller ersittare som gar miste om avloningsformaner fran sin anstéllning pa
grund av deltagande i sammantridde har enligt férordningen (1992:1299) om erséttning for
uppdrag i statliga styrelser, nimnder och rad m.m. ritt till erséttning for sadana formaner.

Delegation

17§ Bestimmelser om beslutforhet finns i 26 och 27§§ lagen om etikprovning.

Harutover har avdelningarna beslutat att drenden som dr sadana att tidigare vigledande
avgoranden kan tillimpas eller som annars &r av sadant slag att de inte behover avgoras av
avdelningen far avgoras av ordféranden for avdelningen och en vetenskaplig sekreterare i
samrad.

Vissa handliggningsrutiner

18§ Bestimmelser om handldggningstider finns i 5-8 §§ i forordningen om etikprovning av
forskning som avser ménniskor.

Tiden borja 16pa fran och med det att en komplett ansokan kommit in till nimnden och
ansokningsavgiften bokforts pa nimndens postgirokonto.

19§ Ett drende bor om mojligt tas upp till provning vid det forsta sammantréidet tre veckor
efter det den i 18§ angivna tiden borjat 16pa.



Utlimnande av en allmén handling

20§ Vid provning av fraga som ror utlimnande av allmin handling i ett etikprovningsidrende
fattas i tveksamma fall myndighetens beslut av ordféranden for den avdelning dit drendet hor
eller dennes ersittare I 6vriga tveksamma fall beslutar den kansliansvarige ordforanden eller —
vid forfall for denne — annan ordforande eller ersittare for ordférande.

Ekonomiska bestimmelser

Allmdint
21§ Kammarkollegiet svarar for nimndens ekonomiadministration.

Attest
22§ I en sarskild attestordning som den kanslisansvarige ordforanden faststiller framgar vilka
som dr behdriga att teckna attest.

Attest for aldrig avse egna utgifter.

Kontering
23§ Den administrativa sekreteraren vid kansliet svarar for att Kammarkollegiet far de
uppgifter som behovs for konteringen.

Utbetalning av sammantrdadesarvoden

24§ Den administrativa sekreteraren vid kansliet skall limna Kammarkollegiet underlag for
utbetalning av sammantriddes- och foredragandearvoden. Underlaget skall vara
Kammarkollegiet tillhanda vid sadan tid att utbetalning av arvoden kan goras i manaderna
april, augusti och december.

Inbetalningar
25§ Ansokningsavgifter skall betalas in pa nimndens postgirokonto.

Firmateckning
26§ Ordforande for avdelning eller — vid forfall — dennes ersittare dr behorig att ensam teckna
ndmndens firma.

Representation
27§ Varje ordforande pa avdelning beslutar om representation till ett belopp om hogst
1000 kr. For belopp dédrdver beslutar den kansliansvarige ordforanden.

Tjdnsteresor och utbildning
288 Om ledamots tjinsteresor och deltagande i utbildning beslutar nimndledningen.



