REGIONALA ETIKPROVNINGSNAMNDEN
I GOTEBORG

ARBETSORDNING

beslutad av Regionala etikprévningsniamnden i Goteborg den 10 juni 2004

Inledande bestammelser

1 § Grundldggande bestimmelser om Regionala etikprovningsndmndens verksamhet
och organisation finns i lagen (2003:460) om etikprévning av forskning som avser
minniskor, forordningen (2003:615) om etikprovning av forskning som avser
minniskor och  forordningen (2003:616) med instruktion for regionala

etikprovningsnamnder.

Myndighetens ledning

2 § Niamndledningen har chefsansvaret for nimnden. Nimndledningen bestar av ord-
forandena for nimndens tre avdelningar, M 1, M 2 och Hum/Sam. Ordforanden for
avdelning Hum/Sam (kansliansvarig ordftrande) ansvarar for den administrativa

ledningen av nimnden och for ordet vid sammantride med ndmndledningen.

3 § Vid forfall for den kansliansvarige ordforanden fors ordet vid sammantridet av

ordféranden i avdelning M 2.
For beslutforhet krivs att minst tva ledamoter &dr nérvarande.
4 § Namndledningen sammantrider pa kallelse av den kansliansvarige ordféranden.

Vetenskapliga sekreterare och deras ersittare, ersittare for ordforandena samt
handldggare pa kansliet har nidrvaro- och yttranderitt vid sammantride med

nimndledningen.

5 § Protokoll vid sammantride med nimndledningen fors av ledamot eller handlidggare

vid kansliet som ordforanden utser.



Organisation
Avdelningar

6 § Avdelningarnas sammansittning och vem som é&r vetenskaplig sekreterare i

respektive avdelning framgar av bilaga till arbetsordningen.

Avdelningarna M 1 och M 2 provar ansokningar som giller medicinsk forskning.

Avdelning Hum/Sam provar ansokningar som géller 6vrig forskning.

Kansliet

7 § Namnden har kansli vid Medicinaregatan 3 i Goteborg.

8 § Kansliet skall i samrad med de vetenskapliga sekreterarna

1. svara for att inkomna drenden bereds och att féredragande utses,
2. fordela drendena pa avdelning,

3. vigleda sokandena i drendena,

4. svara for information om nimndens praxis.

Diarium och arkiv

9 § Handlingar i drenden om etikprovning och handlingar i administrativa drenden

registreras och diariefores av kansliet.

Kansliet svarar for nimndens arkiv.

Sammantriden m.m.

10 § Varje avdelning sammantrider som regel en gang i manaden med undantag for juli.
Om det behovs halls under juli ett sammantriade med en avdelning som sitts samman av

den kansliansvarige ordforanden.

Sammantréidestider faststills av nimndledningen for ett ar i taget.



11 § Kansliet svarar for att kallelse till sammantriade skickas ut. Till kallelsen skall
ansokan och till ansdkan fogade bilagor ldggas med. Handlingarna bor vara ledaméterna

tillhanda senast en vecka fore sammantradet.

12 § Ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantride kallar sjdlv sin personlige

ersittare och meddelar kansliet om forhindret.

13 § Vid ndmndens sammantraden skall foras protokoll av den tjdnstgérande
vetenskaplige sekreteraren, vilken har ritt att delegera uppgiften till annan ledamot.

Protokollet skall justeras av ordféranden.

Beslut

14 § Beslut skall expedieras snarast och senast inom 14 dagar.

Vissa handliggningsrutiner

15 § Bestammelser om handldggningstider finns i 5-8 §§ forordningen om etikprévning

av forskning som avser ménniskor.

Tiden borjar 16pa fran och med det att en komplett ansokan kommit in till nimnden och

ansokningsavgiften bokforts pa naimndens postgirokonto.

Utlimnande av allman handling

16 § Vid provning av fraga om utlimnande av allmén handling i ett etikprovningsiarende
fattas myndighetens beslut av ordforanden for den avdelning dit drendet hor. I 6vriga

fall beslutar den kansliansvarige ordféranden.

Ekonomiska bestimmelser
Allmdint

17 § Den som foredrar ansokningsdrenden erhaller utover sammantridesarvodet
ersittning for varje foredraget drende. Detta giller dock inte vid métet tjdnstgorande

vetenskaplig sekreterare.



18 § I fraga om reseersittning och traktamente for den som deltar i sammantride

tillimpas av Kammarkollegiet meddelade “Allménna riktlinjer for resor”.

19 § Ledamot som foretrdder allménna intressen och som gar miste om
avloningsformaner fran sin anstéllning pa grund av deltagande i sammantridde har enligt
forordningen (1992:1299) om ersittning for uppdrag i statliga styrelser, nimnder och
rad m.m. ritt till ersdttning for sadana formaner. Detsamma giller ersittare for sadan

ledamot.

20 § Kammarkollegiet svarar for nimndens bokforing.

Attest

21 § Den kansliansvarige ordforanden har ritt att delegera attestritten till

avdelningsordférande.

Attest far aldrig avse egna utgifter.

Utbetalning av sammantridesarvoden m.m.

22 § Den kansliansvarige ordféranden utser handldggare vid kansliet som skall limna
underlag till Kammarkollegiet for utbetalning av  sammantrides- och
foredragandearvoden och expenser samt svara for att Kammarkollegiet far de uppgifter
som behovs for konteringen. Samma handldggare har ocksa att svara for att Goteborgs
universitet erhaller erforderligt underlag for betalning av omkostnader som det

ankommer pa universitet att betala.

Inbetalningar

23 § Ansokningsavgifter skall betalas in pa postgirokonto 95 06 06 - 4

Firmateckning

24 § Ordforande for avdelning &r behorig att teckna ndmndens firma.



Tjansteresor och utbildning

25 § Om ledamots tjénsteresor och deltagande i utbildning beslutar den kansliansvarige

ordforanden, som kan hinskjuta fragan till nimndledningen.



